
勤 務 証 明 書 
杉戸町長 あて 

 

住 所： 杉戸町 TEL： 

氏 名：  児童との続柄（ 父・母・その他 ） 

児童氏名：   保育園（入所希望・入所中） 

 

雇 用 形 態 常勤 パート 自営( 家庭外・家庭内 ) 内職 その他(     ) 求職中※ 

仕 事 の 内 容 (具体的に) 

勤 務 場 所 
 

電話番号： 

勤 務 時 間 
平 日：    時   分 ～     時   分 

土曜日：    時   分 ～     時   分 

勤 務 日 定期（ 月・火・水・木・金・土・日 ）   不定期（ 週・月に   日勤務） 

通勤時間／方法 片道 約      分 ／ 車・電車・バス・バイク・自転車・徒歩 

採 用 年 月 日 昭和・平成   年   月   日～   勤務開始・採用予定 

平成   年   月分 勤務日数：    日 総支給額：         円 

月分 勤務日数：    日 総支給額：         円 
最近３ヶ月間の 

勤 務 状 況 
月分 勤務日数：    日 総支給額：         円 

採用予定者記入欄 １ヶ月の勤務日数見込み：     日 １ヶ月支給見込額：          円 

自営業者記入欄 
事業開始日：   年   月   日 

営 業 時 間：   時  分～   時  分（休業日：           ） 

産休・育休期間 
出産休暇：平成   年   月  日～平成   年   月   日 

育児休暇：平成   年   月  日～平成   年   月   日 

上記のとおり、当事業所に 
勤務(稼動)中 

採用予定 
であることを証明します。 

   

事業所所在地 
  

事業所名/電話 電話：          

代表者氏名 印 
 

平成   年   月   日 

   

◇事業所に所属している方は、その事業所で証明を受けてください。自営業者の方は、事業主による証明

をしてください。 

◇記載内容について、杉戸町役場から職場に確認させていただく場合があります。 

◇この用紙の裏面に所得税を証明する書類を貼付してください。（例：源泉徴収票の写し、確定申告の写し） 

※求職中の方は、裏面の申立書を記載してください。



 

ここに所得税を証明する書類を貼付してください。 

（源泉徴収票写し、確定申告の写しなど） 

 

 

※求職中の方は以下の申立書を記入してください。 

求職状況申立書 

 

・保育園への入所申請をしましたが、次の理由により勤務証明書が提出できません。 

  １．子どもの保育のため、求職活動ができない 

  ２．現在、求職活動中である（求職活動状況は下記のとおりに相違ありません） 

  ３．勤務実績がないため証明書の交付をうけられない 

・保育園への入所後に勤務先が決定した時は、ただちに勤務証明書を提出する事を約束します。 

・入所後２ヶ月以内に就労せず、保育園への入所基準に該当しない場合は、保育園の入所が解除さ

れることに承諾します。 

 

＜求職活動の状況＞ 添付書類：なし・あり（             ） 

記入例：毎週日曜日の求人広告で勤務先を探している。またハローワークにも毎週通い、勤務先を 

     探している。（平成○○年○月○日に△△△株式会社にて採用面接予定） 

 

 

 

 

 

 

 

 平成  年  月  日 

 杉戸町長  あて 
氏名：             ○印    

 

 



勤 務 証 明 書 
杉戸町長 あて 

 

住 所： 杉戸町 清地２－９－２９ TEL：３３－１１１１ 

氏 名： 杉戸 一郎 児童との続柄（ 父・母・その他 ） 

児童氏名： 杉戸 幸子 ○○ 保育園（ 入所希望・入所中 ） 

 

雇 用 形 態 常勤 パート 自営( 家庭外・家庭内 ) 内職 その他(     ) 求職中※ 

仕 事 の 内 容 (具体的に) 新商品の営業・企画 

勤 務 場 所 東京都千代田区霞ヶ関１－２－２ 

電話番号：０３－５２５３－１１１１ 

勤 務 時 間 
平 日：午前 ８時 ３０分 ～ 午後 ５時 ３０分 

土曜日：    時   分 ～     時   分 

勤 務 日 定期（ 月・火・水・木・金・土・日 ）   不定期（ 週・月に   日勤務） 

通勤時間／方法 片道 約１時間 ４０分 ／ 車・電車・バス・バイク・自転車・徒歩 

採 用 年 月 日 昭和・平成１０年 ４月 １日～   勤務開始・採用予定 

平成 ２１年１２月分 勤務日数：  ２０日 総支給額：  ３５４，０００円 

平成 ２２年 １月分 勤務日数：  ２１日 総支給額：  ３５４，０００円 
最近３ヶ月間の 

勤 務 状 況 
２月分 勤務日数：  ２０日 総支給額：  ３５４，０００円 

採用予定者記入欄 １ヶ月の勤務日数見込：    日 １ヶ月支給見込額：          円 

自営業者記入欄 
事業開始日：   年   月   日 

営 業 時 間：   時  分～   時  分（休業日：           ） 

産休・育休期間 
出産休暇：平成   年   月  日～平成   年   月   日 

育児休暇：平成   年   月  日～平成   年   月   日 

上記のとおり、当事業所に 
勤務(稼動)中 

採用予定 
であることを証明します。 

   

事業所所在地 東京都千代田区○○○１－２－２ 
 

事業所名/電話 株式会社 マルコウ産業 電話：03-1234-5678 

代表者氏名 厚労 省二 印 
 

平成 ２２年 ４月 １０日 

   

◇事業所に所属している方は、その事業所で証明を受けてください。自営業者の方は、事業主による証

明をしてください。 

◇記載内容について、杉戸町役場から職場に確認させていただく場合があります。 

◇この用紙の裏面に所得税を証明する書類を貼付してください。（例：源泉徴収票の写し、確定申告の写し） 

※求職中の方は、裏面の申立書を記載してください。 

記入例 

株式会社 

マルコウ 



 

勤 務 証 明 書 
杉戸町長 あて 

住 所：杉戸町 清地２－９－２９ TEL：３３－１１１１ 

氏 名：杉戸 庄子 児童との続柄（ 父・母・その他 ） 

児童氏名：杉戸 幸子 ○○ 保育園（ 入所希望・入所中 ） 

 

雇 用 形 態 常勤 パート 自営( 家庭外・家庭内 ) 内職 その他(     ) 求職中※ 

仕 事 の 内 容 (具体的に) スーパーマーケットのレジ・商品陳列 

勤 務 場 所 杉戸町大字堤根４７４５番地１ 

電話番号：３４－１１８８ 

勤 務 時 間 
平 日：午前 ９時 ００分 ～ 午後 ４時 ００分 

土曜日：    時   分 ～     時   分 

勤 務 日 定期（ 月・火・水・木・金・土・日 ）   不定期（ 週・月に  ４日勤務） 

通勤時間／方法 片道 約   ３０分 ／ 車・電車・バス・バイク・自転車・徒歩 

採 用 年 月 日 昭和・平成２２年 ４月 ２０日～   勤務開始・採用予定 

平成   年   月分 勤務日数：   日 総支給額：         円 

 月分 勤務日数：   日 総支給額：         円 
最近３ヶ月間の 

勤 務 状 況 
 月分 勤務日数：   日 総支給額：         円 

採用予定者記入欄 １ヶ月の勤務日数見込：  １６日 １ヶ月支給見込額：    ７２，０００円 

自営業者記入欄 
事業開始日：   年   月   日 

営 業 時 間：   時  分～   時  分（休業日：           ） 

産休・育休期間 
出産休暇：平成   年   月  日～平成   年   月   日 

育児休暇：平成   年   月  日～平成   年   月   日 

上記のとおり、当事業所に 
勤務(稼動)中 

採用予定 
であることを証明します。 

   

事業所所在地 春日部市×××六丁目２番地 
 

事業所名/電話 スーパー・ホケン（株） 電話：048-123-1111 

代表者氏名 春日 部市郎 印 
 

平成 ２２年 ４月 ８日 

   

◇事業所に所属している方は、その事業所で証明を受けてください。自営業者の方は、事業主による証

明をしてください。 

◇記載内容について、杉戸町役場から職場に確認させていただく場合があります。 

◇この用紙の裏面に所得税を証明する書類を貼付してください。（例：源泉徴収票の写し、確定申告の写し） 

※求職中の方は、裏面の申立書を記載してください。 

記入例② 

スーパー 

ホケン 


