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１ 趣旨 

本業務は、杉戸町水道事業（以下「当事業」という。）が平成３０年度に策定した「杉

戸町水道事業経営戦略」について、事業の進捗や経営環境の変化を踏まえた投資・財

政バランスの見直しを行い、改定するとともに、審議会支援を行うものである。 

この要領は、本業務を履行できる能力を有する事業者の中から、業務委託に対する

意欲、資質及び技術的な能力等が優れた者を、公募型プロポーザル方式(以下「プロポ

ーザル」という。)により選定するために必要な事項を定める。 

 

２ 委託業務の概要 

（１）業務名及び対象事業 

業 務 名 杉戸町水道事業経営戦略改定等業務 

対象事業 杉戸町水道事業 

（２）業務内容 

業務内容は、次に掲げるものを「主要な業務」とし、詳細は別紙「杉戸町水道事 

業経営戦略改定等支援業務委託仕様書(以下「仕様書」という。)に定めるものと 

する。 

ア 経営戦略の改定 

イ 審議会支援業務 

（３）業務委託の期間 

委託期間は、契約締結日から令和８年３月３１日までとする。 

（４）提案見積限度額 

委託期間に係る提案見積限度額の総額は、３，８８３，０００円(税込み)とする。 

プロポーザル参加に際し、業務委託に係る提案見積書に記載する見積金額は、こ 

の限度額を超えてはならない。提案内容に関わらず、この限度額を超えるものは無 

効とする。 

なお、この金額は契約予定価格を示すものではない。 

 

３ 公告 

 プロポーザルの公告は、杉戸町ホームページに掲載するものとする。 

 

４ 参加資格 

提案競技に応募する資格を有するものは、次に掲げるすべての事項に適合する者と

する。 

（１）令和７･８年度杉戸町物品等入札参加資格者名簿に登載され、関東圏内に本 

店又は申請事業所を有し、「上水道の経営戦略策定（作成）」若しくは「上水道のコ 

ンサルティング」を希望していること。 
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（２）地方自治法施行令(昭和22年政令第16号)第167条の４第１項の規定に該当し 

ない者であること。 

（３）杉戸町の契約に係る指名停止等の措置要綱（令和2年杉戸町告示第60号）に 

よる指名停止を受けていないこと。 

（４）杉戸町の締結する契約から暴力団排除措置に関する要綱（平成8年杉戸町告 

 示第68号）に基づく入札参加除外措置を受けていないこと。 

（５）会社更生法及び民事再生法に基づく破産手続開始の申立てをしていないこと。 

（６）水道事業で1事業体以上の経営戦略策定若しくは改定支援業務の完了実績を 

有し、かつ本業務の目標達成及び適正な履行に必要な人員を配置できること。 

町条例等は、杉戸町ホームページからダウンロードする方法により行う。 

 

５ 実施スケジュール 

（１）実施スケジュール 

 番号 項    目 期    間 

一

次

審

査  

１ 参加申込書募集期間 令和７年４月 11 日(金)～５月２日（金) 

２ 質問受付期間 令和７年４月 18 日(金)午後５時まで 

３ 質問回答期日 令和７年４月 25 日(金) 

４ 
参加申込書の提出期限 

(持参又は郵送) 
令和７年５月２日(金)午後５時必着 

５ 一次審査結果の通知 令和７年５月９日(金) 

二

次

審

査 

６ 
企画提案書の提出期限 

(持参又は郵送) 
令和７年５月 16 日(金)午後５時必着 

7 プレゼンテーション 
令和７年５月 23 日(金) 

※詳細別途通知 

8 二次審査結果の通知 令和７年５月 30 日(金)以降 

9 契約交渉・契約締結 
令和７年５月 30 日(金)以降で、町が指 

定した日 

【注意点】 

（１）提出期限等における受付時間はいずれも開庁日の午前９時から午後５時（正 

午から午後１時及び土日祝日除く）までとする。 

（２）書類の提出などは、必ず各項目所定の方法で行うこと。 

（３）持参又は郵送に限る（質問書及び参加申込書の一部様式は除く）。郵送の場 
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合は、受け取り日時及び配達されたことが証明できる方法によることとし、提出期 

限必着とする。郵便事故等についての異議申し立て等は受け付けない。 

（２）提出先及び問い合わせの窓口 

杉戸町上下水道課（ 「１７ 問い合わせ」を参照） 

 

６ 実施要領及び仕様書に関する質問及び回答 

参加申込みを行うに当たり、本要領及び仕様書に疑義がある場合は、以下の方法に 

より質問を受け付ける。 

（１）提出方法 

質問書(様式第１号)に必要事項を全て記入の上、電子メールに添付し提出するこ 

と。なお、電子メールの件名は【杉戸町水道事業経営戦略改定等業務委託質問書 

（事業者名）】とすること。 

（２）提出期限 

令和７年４月18日（金）午後５時まで 

（３）回答方法 

杉戸町ホームページの当該ページに掲載する。 

（４）回答日 

令和７年４月25日（金） 

 

７ 参加申込書等の提出 

（１）提出書類及び提出部数 

ア 参加申込書（様式第２号） 

（ア）正本は社印(団体印)及び代表者印を押印すること。 

イ 会社概要書（様式第３号） 

ウ 同種又は類似業務受託実績表(様式第４号) 

エ 契約書の写し 

① 同種又は類似業務受託実績表の内、経営戦略策定若しくは改定の契約書 

写し（1業務分）＊完了しているものとする 

② 同種又は類似業務受託実績の内、水道事業審議会支援業務の契約書写 

し（1業務分）＊完了しているものとする 

     ※①、②とも水道・下水道のどちらでも差し支えない。 

オ 予定（管理・照査・担当）技術者の経歴及び業務実績(様式第５号) 

カ 会社概要資料（パンフレット等） ※無い場合は提出不要 

キ 杉戸町水道事業経営戦略改定等支援業務委託見積書・内訳書（様式任意） 

以上の提出書類について、正本１部、副本８部提出すること。 

なお、正本には「社名等を表記する」こととし、副本には「社名等の提案事業者が
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特定できる記載は全て削除する」こと。 

（２）留意事項  

（ア）記載した同種又は類似業務受託実績は、契約書等の写し、またはTECRIS 等 

の実績を証明できる書類の写しを添付すること。  

（イ）配置予定の技術者の資格証の写し及び雇用関係を確認できるもの（健康保 

険証の写し等。番号等特定に係る部分は塗消ししてもよい）を添付すること。  

（ウ）配置予定技術者の半数以上は、実務経験を有しているものとすること。  

（エ）「杉戸町水道事業経営戦略改定等支援業務委託」見積書・内訳書は、仕様 

書等に記載されたすべての業務の見積額を記載すること。 

（３）提出期限  

令和７年５月２日（金） 午後５時まで（必着） 

（４）提出方法   

持参又は郵送。郵送の場合は、受け取り日時及び配達されたことが証明できる方 

法によることとし、提出期限必着とする。郵便事故等についての異議申し立て等は受 

け付けない。  

なお、持参又は郵送とあわせて、会社概要書（様式第３号）、業務受託実績表（様 

式第４号）、予定技術者の経歴及び業務実績（様式第５号）の様式データは電子メー 

ルにて杉戸町上下水道課に送信すること。 

（５）提 出 先  

杉戸町上下水道課（ 「１７ 問い合わせ」を参照） 

 

８ 一次審査・通知 

提出された参加申込書類について一次審査を実施し、令和７年５月９日（金）にその

結果を通知する。  

なお、参加資格を有する者が４者以上あった場合は、本要領「１３審査基準等」の

（１）企画提案書の応募者を選定するための基準に基づく評価の合計点が高いものから

技術提案書の応募者として３者程度選定する。なお、同評価の応募者が１者しかいな

い場合は一次審査の合計点が６割以上の場合について選定とする。 

 

９ 参加辞退 

プロポーザルへの参加要請を受けた事業者が、後続手続への参加を辞退したいとき 

は、プロポーザル参加辞退届（様式第６号）を持参又は郵送により、令和７年５月16日

（金）午後５時（必着）までに提出すること。 

なお、企画提案書の提出期限までに提出が無い場合は、辞退したものとみなす。 

 

１０ 企画提案書の提出【二次審査】 
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参加事業者は、提出書類（企画提案書等）を作成のうえ、提出期限までに提出する 

こと。  

（１）提出書類及び提出部数 

番号 様式等 

１ 企画提案書(様式任意) 

２ 実施方針・業務工程表(様式任意) 

以上の提出書類について、正本１部、副本８部提出すること。 

 なお、正本には「社名等を表記する」こととし、副本には「社名等の提案事業者が特定

できる記載は全て削除する」こと。 

（２）留意事項  

（ア）文字サイズは12 ポイント以上とすること。  

（イ）「１企画提案書」及び「２実施方針・業務工程表」の様式は任意とする。ただ 

し、プレゼンテーション資料は実施方針・業務工程表、企画提案書の順で作成 

すること。  

（ウ）用紙はＡ４サイズ（図表等を使用する場合はＡ３折り込み可）とすること。また、 

目次、ページ番号、インデックス等を付け、検索しやすいようにすること。  

（３）提出期限 令和７年５月16日（金）午後５時まで（必着）  

（４）提出方法 持参又は郵送に限る。郵送の場合は、受け取り日時及び配達された 

 ことが証明できる方法によることとし、提出期限必着とする。郵便事故等についての 

異議申し立て等は受け付けない。 

（５）提 出 先  

杉戸町上下水道課（ 「１７ 問い合わせ」を参照） 

 

１１ 受託事業者の選定 

（１）選定機関 

本業務の受託事業者の選定は、杉戸町水道事業経営戦略改定等支援業務委託 

事業者選定委員会が実施する。 

（２）選定方法 

「１３審査基準等」に基づき、提出書類及びプレゼンテーションにより審査を行う。 

審査は点数制とし、審査委員ごとに評価の合計が高い順に順位を付し、第１位とさ 

れた数が最も多い応募者を第１位とし、次点を第２位とする。第１位とした応募者が複 

数となった場合の優先項目は次の(ア)の順により特定する。  

 (ア)提案見積金額が最も低い応募者。 

また、二次審査が１者のみであっても実施する。ただし、合計点が６割未満の場 

合、非特定とする。 
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１２ プレゼンテーション 

以下のとおりプレゼンテーションを行う。  

（１）開 催 日  令和７年５月23日（金）  

（２）場   所  杉戸町役場 会議室  

（３）開始時間  後日連絡する。  

※開始時間は一次審査結果通知書に記載。  

（４）出 席 者  予定業務責任者を含め、３人までとする。  

（５）そ の 他   

(ア)プレゼンテーションに必要なパソコン等の機器は、参加者が準備すること。ただ 

し、プロジェクター、プロジェクターとパソコンの接続ケーブル及びスクリーンは町に 

おいて用意するので事前に連絡すること。  

(イ)プレゼンテーションの実施方法は自由形式とする。  

(ウ)プレゼンテーションは、提出された資料をもとに行うこと。当日に追加資料の配 

 布は認めない。  

(エ)プレゼンテーションの順番は、企画提案書の受付順とする。 

(オ)当事業は、提案内容を正確に記録するため、録音等を行う。ただし、記録した 

 ものは、審査以外には使用しない。 

(カ)１事業者あたりのプレゼンテーション時間は６0分以内とする。 

・機器等の準備   １０分以内 

・プレゼンテーション ３０分以内 

・質疑応答      １０分以内 

・機器等の撤去   １０分以内 

(キ)プレゼンテーションは非公開とする。 

 

１３ 審査基準等 

評価項目、評価の着眼点並びに配点の基準は以下のとおりとする。  

（１）企画提案書の応募者を選定するための基準(50点)  

【一次審査：書類による事務局審査】 

評価項目 評価の着眼点 配点 

受託実績 ・平成３０年度以降の同種又は類似業務の実績 ５点 

本業務の実施体

制 

・技術者等の人員体制、業務状況 

・本業務での分担業務の具体性 

・経営の状況 

１５点 
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業務担当予定技

術者の実績・能力 

・専門的な能力や資格 

・同種又は類似業務の経験実績 
１５点 

見積金額 

点数＝最低見積金額／見積金額×10 

※見積金額は税抜きで算定し、小数点以下切り捨て 1５点 

 

（２）応募者を特定するための基準(100点) 

評価項目 評価基準 配点 

受託実績 ・平成３０年度以降の同種又は類似業務の実績 ５点 

本業務の実施体制 

・技術者等の人員体制、業務状況 

・本業務での分担業務の具体性 

・経営の状況 

１５点 

業務担当予定技術

者の実績・能力 

・専門的な能力や資格 

・同種又は類似業務の経験実績 
１５点 

見積金額 
点数＝最低見積金額／見積金額×10 

※見積金額は税抜きで算定し、小数点以下切り捨て 
1５点 

本町の水道事業の

分析 

・本町の水道事業の課題を理解し、的確に分析してい

るか 

・業務の工程表は妥当性があるか 

１０点 

投資・財政計画 

・長期（20年）の投資・財政見通しの把握ができてい

るか 

・分析方法の具体性があるか 

・経営戦略での事業改善の提案となっているか 

２０点 

提案の独自性 
・職員が将来にわたって有効に活用できる実現性・独

自性のある提案であるか 
１０点 

プレゼンテーション

の技術力及び意欲 

・業務の趣旨を理解しているか 

・企画提案書の内容を解りやすく、的確に説明してい

るか 

・当該業務に対する意欲が感じられるか 

１０点 

総合評価点 １００点 

 

 



8 
 

１４ 二次審査・通知 

（１）審査の結果は、すべての応募者に対して、令和７年５月30日（金）以降に書面に 

より通知する。  

（２）審査結果のみ町ホームページに公表する。 

 

１５ 契約の締結 

（１）契約の手続 

受託候補者と当事業は、速やかに本業務のための契約締結に向けた協議を行 

い、協議結果に基づき契約を締結する。ただし、最終受託候補者との協議が成立し 

ない場合は、次点者と協議を行うことができるものとする。なお、契約の締結に関して 

必要な費用は、受託者の負担とする。 

（２）契約の方法 

受託候補者と当事業において地方自治法（昭和２２年法律第６７号）第２３４条に 

定める随意契約により業務委託契約を締結する。 

 

１６ その他の留意事項 

（１）手続において使用する言語及び通貨は日本語及び日本国通貨に限る。  

（２）参加申込書及び企画提案書の作成、提出及びプレゼンテーションに関する費用 

は、応募者の負担とする。  

（３）企画提案書の提出は1者につき1案とする。  

（４）提出されたすべての書類の返却は行わない。  

（５）提出期限以降は、応募者の都合による参加申込書、企画提案書及び資料の差 

し替え及び再提出は認めない。ただし、当事業が必要と認めた場合は、提出書類 

の差し替え及び再提出をすることができる。  

（６）企画提案書等は、事業者特定に伴う作業等に必要な範囲において、複製を作 

成することがある。  

（７）企画提案書等に記載した管理技術者、照査技術者及び担当技術者は、原則と 

して変更できない。ただし、病休、死亡、退職等のやむを得ない理由により変更を 

行う場合には、当事業の了解を得たうえ、同等以上の者を配置しなければならな 

い。  

（８）随意契約の相手方として決定されるまでは、いつでも参加を辞退することができ 

る。辞退した者は、これを理由として以後の選定等に不利益な取扱いを受けるもの 

ではない。なお、辞退する場合は、速やかにプロポーザル参加辞退届（様式第６

号）によりその旨届け出るものとする。  

（９）次のいずれかに該当した場合は、その者を失格とする。  

(ア)参加資格要件を満たしていない場合  
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(イ)提出書類に虚偽の記載があった場合又は審査に影響を与えるような不備があ 

った場合  

(ウ)本要領で示された提出期日、提出場所、提出方法、書類作成上の留意事項 

等の条件に適合しない書類の提出があった場合  

(エ)審査結果に影響を与えるような不誠実な行為を行った場合  

(オ)見積書の金額が、見積限度額を超過した場合  

(カ)本案件の公告の日から候補者特定までの期間中に、本案件に関する営業行 

為を行った場合  

（10）特定された企画提案書の内容は、提出された見積書の金額に追加費用を伴わ 

ず、当該業務の仕様書に適切に反映するものとする。  

（11）企画提案書等の著作権等については、当該企画提案書等を作成した者に帰属 

するものとする。ただし、契約の相手方となった者が作成した企画提案書等の書類 

については、町が必要と認める場合には、町は契約の相手方にあらかじめ通知する 

ことによりその一部又は全部を無償で使用（複製、転記又は転写をいう。）すること 

ができるものとする。  

（12）受託者は、業務の実施にあたっては、関連する関係法令及び条例等を遵守す 

るとともに、これら法令等の運用適用は受託者の負担と責任において行うものとす 

る。  

（13）受託者となった場合、業務実績として本町の名前を挙げることは可能とする。  

（14）提出した資料が杉戸町情報公開条例に基づく開示請求の対象となった場合 

は、提案者の意見を聴いた上で開示の可否等を決定する。 

 

１７ 問い合わせ 

杉戸町 上下水道課 経営総務担当  

TEL 0480-37-1232（代表） 

FAX 0480-34-4400  

〒345-0036 埼玉県北葛飾郡杉戸町杉戸 1 丁目 1 番 1 号 

（第一配水場敷地内）  

e-mail：jogesuido@town.sugito.lg.jp 


