（様式１）

杉戸町放課後児童クラブ指定管理者事業計画書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日提出　

	団体等の名称
	

	代表者氏名
	
	設立年月日
	　　　　年　　月　　日

	所在地
	

	電話番号
	
	ＦＡＸ番号
	

	団体等の設立目的
	

	主な事業内容


	

	メールアドレス
	

	資　　本　　金
	　　　　　　　　　　　　千円

	役員・従業員数
	役員　　　　　　人・従業員　　　　　　人

	決算（過去３年）
総収入
総支出
差額
	　　令和６年　　　　　　　令和５年　　　　　　　　　　令和４年　　
　　　　　　　　円　　　　　　　　　　　円　　　　　　　　　　　　　円　
円　　　　　　　　　　　円　　　　　　　　　　　　　円　
円　　　　　　　　　　　円　　　　　　　　　　　　　円　

	ホームページURL
	


	管理等業務の実績（公の施設の維持管理、運営の実績）

過去に実施した施設及び現在実施している施設について記入してください。

	施　設　名
	施設設置者名
	所　　在　　地
	主な業務の内容
	業務実施期間

	
	
	
	
	開始　　　年　　月

終了　　　年　　月

	
	
	
	
	開始　　　年　　月

終了　　　年　　月

	
	
	
	
	開始　　　年　　月

終了　　　年　　月

	
	
	
	
	開始　　　年　　月

終了　　　年　　月


１　管理運営の基本方針、理念等について

施設の効果的・効率的な管理運営を行うための考え方や取り組み内容等について記入してく
ださい。

	


２　施設及び設備等の維持管理について

施設等の維持管理（保守点検を含む。）についての考え方や取り組み内容について記入してく
ださい。

	


３　関係法令や条例、規則等の遵守について

　　募集要項「４　指定管理業務の実施に係る基準　（１）関係法令等の遵守」についての考え
方について記入してください。

	


４　個人情報の取扱い

利用者の個人情報の保護についての考え方や取り組み内容について記入してください。

	


５　守秘義務について

業務上知り得た情報を漏らし、また自己の利益のために使用することはできませんが、これに
ついての情報管理の考え方や取り組み内容を記入してください。

	


６　施設の現状及び課題について

　施設の現状及び課題について、どのように理解しているかを記入してください。

	


７　危機管理について

日常の事故や防犯、地震、台風等の緊急時の対応等について記入してください。

	① 基本的な方針



	② 具体的な対策・対応




８　資源の有効活用やゴミの削減等、環境への配慮について

電気、ガス等資源の有効活用やゴミの減量化、環境に配慮した商品を使用する等の環境に配慮

した考え方や取り組みの内容を記入してください。

	


９　トラブルや苦情の未然防止と対応について

利用者のトラブルや苦情の未然防止策及びその対応について記入してください。

	


１０　効率的な管理運営及び管理経費の縮減について

効率的な管理運営による経費縮減等を図るための考え方や取り組み内容について記入してく
ださい。
	


１１　利用時間、休日について

利用時間及び休日については、放課後児童クラブ条例及び施行規則に規定しておりますが、学校行事や災害時等、規定外の対応も想定されます。基本的な利用時間についての考え方と、規定外の際の学校との連携について、考え方を記入してください。
⑴　基本的な利用時間及び休日について

	


⑵　学校との連携について
	


１２　間食等の提供について

間食等（おやつ）の提供にあたり、月額として２，５００円を超えない額の範囲内において間
食料（おやつ代）の賦課徴収を行なっていただきますが、管理方法やメニューの設定等について、
考え方や取り組み内容を記入してください。

	


１３　職員体制について

⑴　組織図（放課後児童クラブにおける組織体制図（予定）を記入してください。）

	


⑵　人員の配置について（職員の配置計画を記入してください。）

①　配置職員予定表（例：管理責任者、防火管理者、必要職員等）

	役職名
	担当業務
	能力・資格等
	経験年数
	雇用形態
	勤務時間／週

	
	
	
	
	
	


	総従業員数
	　　　　名
	内常時雇用者
（正規従業員）
	　　　　名
	内臨時雇用者
（パート・アルバイト）
	　名


②　その他（団体等の従業員の状況を記入してください。）

１４　職員の処遇改善について

職員の昇給や昇格制度についての取り組み内容や考え方を記入してください。

また、国が実施する「放課後児童健全育成事業（放課後児童クラブ）」の３つの課題と６つの対応策についての考え方を記入してください。

	


１５　利用者の意見、要望等の把握及びサービスの向上について

利用者（保護者・子ども）の意見、要望等の把握方法やそれに対するサービス向上のための取り組み、考え方について記入ください。

	


１６　子どもの安全確保や感染症予防について

子どもの安全確保や感染症予防ついての考え方や取り組み内容を記入してください。

	


１７　平等な保育について

年齢、性別、信条、人種、障がい等の有無に関わらず、平等な保育が受けられるようにするた
めの取り組み内容について記入してください。
	


１８　自主事業計画について

放課後児童クラブの設置目的である児童の自主性、社会性及び創造性の向上、基本的生活習慣
の確立等を図り、児童の健全育成を図るための自主事業等について、その取り組み内容や考え方

を記入してください。

	


１９　職員の安定的な配置、資質の向上等について
職員を安定的に配置するための取り組みや、職員の資質向上のための指導・研修等の内容を

記入してください。
	


２０　その他について
　　その他、放課後児童クラブの管理運営に関する貴団体等の考え方や取り組みがあれば記入してください。

	


（注）記入に当たっての注意事項

　各項目については、適宜枠を広げて記入してください。また、記入のない項目がある場合は、「記入なし」と記載してください。
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