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予約方法について 

公共施設予約システムで施設を予約する方法を記載します。 
詳細な内容は、公共施設予約システムのヘルプ画面をご参照ください。 
 
1. トップ画面から、「ログイン」をクリックします。 

施設の空き状況はシステム未登録でも確認可能です。 

 
 
2. 利用者ログイン ID、パスワードを入力し「ログイン」をクリックします。 

 
 



3. ログイン後の利用者画面が表示されます。 
画面左側の「施設一覧・検索」をクリックします。 

 
 
他のメニューの説明は以下の通りです。 
「ほかの条件検索」・・・詳細な条件を入力して検索することができます。 
「申込状況」・・・現在の予約、抽選申込状況の確認ができます。 
「お気に入り」・・・追加したお気に入り施設を表示します。 
「メッセージ」・・・システムから送信されたメッセージ（メール）が確認できま

す。 
「アカウント設定」・・・ログインしているアカウントの情報が見られます。 
「お知らせ」・・・システムからのお知らせが表示されます。 

  



 
4. 施設一覧画面が表示されます。 

予約したい施設を選択して、「空き状況」をクリックします。 
※以下の例では倉松公園のテニスコートを選択しています。 

 
 
5. 施設の空き状況画面が表示されます。 

 
 
 
 



6. 日付をクリックすると、その日の施設の空き状況が表示されます。 

 
 
7. 予約したい時間をクリックし、画面下部の「確認」をクリックします。 

複数選択することも可能です。 

 
 
 
 
 
 
 



8. 選択内容が表示されていることを確認し「予約申込へ」をクリックします。 

 
 
9. 利用目的、利用人数を入力します。備品を使用する場合は「備品を追加」をク

リックして追加してください。「支払い方法へ」をクリックします。 

 



10. 支払方法、金額を確認し、「確認」をクリックします。 

 
 
11. 申込内容を確認し「申込確定」をクリックします。 

注意事項が表示される施設は、記載されている内容を確認し、チェックボック
スにチェックをつけて「申込確定」をクリックしてください。 

 
 
 
 
 



12. 予約申込が完了しました。 

 
 
13. よく使う施設の場合、「お気に入りに追加」をクリックしてお気に入りに保存す

ることも可能です。 
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