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抽選申込の方法について 

抽選申込の方法を記載します。基本的な操作は予約方法と同じです。 
詳細な内容は、公共施設予約システムのヘルプ画面をご参照ください。 
 
1. 公共施設予約システムにログインし、「検索」をクリックします。 

 
 
2. 施設一覧が表示されます。抽選申込したい施設または室場の「空き状況」をク

リックします。 

 



3. 施設の空き状況が表示されます。画面中央の「20xx 年 x 月」をクリックして、
抽選申込をする月を選択します。 
（例）2026 年 1 月をクリックし、2026 年 4 月の抽選申込画面を開きます。 

 
 

 
 

 
 
 
 
 



4. 抽選申込したい日をクリックすると、選択した日の施設、室場の一覧画面が表
示されます。 

 
 
5. 抽選申込したい時間を選択し、画面下部の「確認」をクリックします。 

※複数の施設、室場を選択して申し込むことも可能です。 
複数の申込みを一つの受付番号にまとめて申込み（セット申込み）したい場

合には、まとめて申込みたいものを選択してから次の手順に進んでください。 
 

 
 
 
 
 



 
6. 選択済み一覧画面が表示されます。内容を確認し、「抽選申込へ」をクリックし

ます。 

 
 
7. 新規抽選申込画面が表示されます。利用目的、利用人数を入力します。 

複数の抽選を同時に申込む場合は「次を入力」をクリックします。 
すべての申込内容を入力後、「支払い方法へ」をクリックします。 

 
 

 



 
8. 支払方法、合計利用料を確認し、「確認」をクリックします。 

 
 
9. 申込み内容を確認します。 

 
 

  



10. 複数の申込みを一つの受付番号にまとめて申込む（セット申込み）の場合に
は、「一つの受付番号にまとめて申し込む」にチェックをいれます。 
 
※複数の申込みを一つの受付番号にまとめて申込む（セット申込み）場合、複
数の抽選申込みをまとめて登録します。複数の申込内容を一つの受付番号にま
とめて申し込むと、複数の申込内容のうち一つでも落選した場合は全て落選と
なります。複数の予約をまとめてとらないと意味がないような場合に、「一つの
受付番号にまとめて申し込む」を活用してください。 

 
 
11. 注意事項を確認し、「注意事項を確認しました」にチェックをいれてから「申込

確定」をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
12. 抽選申込の完了画面が表示されます。 

 
 
13. 続けて申し込む場合には、「続けて申込み」をクリックし、同様の手順で申込み

を行ってください。 

 
 
 
 
 
以上 


