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9. 事後審査資料の提出（落札候補者のみ） 
 

※落札候補者のみ操作します。 
 

保留通知書が発行されると、事後審査資料の提出が可能となります。 

 

入札状況一覧の表示 

 
 

操作説明 
事後審査資料を提出する案件の「事後審査資料」列にある、①提出ボタンをクリックします。 

 

 

※保留通知書が発行されると、全ての参加業者にボタンが表示されます。 

発注元より、落札候補者の連絡を受けた場合のみ操作してください。 

 
  

① 

発注元より、落札候補者の連絡を受けた場合のみ操作してください。 
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事後審査資料提出画面 
提出する事後審査資料を選択します。 

 
 

操作説明 
① 参照ボタンをクリックし、添付資料を選択して開くをクリックします。 

資料が複数ある場合は同様の操作を繰り返します。添付資料 10個、各 5MBまで添付可能です。 

添付可能なファイルの拡張子は次ページ「添付可能なファイル拡張子」を参照してください。 

 

※１ 5MB を超えるファイルを添付する場合は「5MB を超えるファイルを提出する場合は▽をクリック

してください。」の先頭の▽をクリックしてください。 

容量の大きいファイル用の添付欄が表示されます。 

 

※２ 添付ファイルの欄が 10 では足りない場合は「添付資料欄が足りない場合は▽をクリックしてく

ださい。」の先頭の▽をクリックしてください。 

追加のファイル添付欄が表示されます。 

 

ファイル添付後、②提出内容確認をクリックします。 

確認ダイアログが表示されますので OKボタンをクリックしてください。 

 
  

① 

ファイルは 10 個、各 5MB ま

で添付可能です。 

② 

添付可能なファイルの拡張子は、次ページ「添付可能なファイル拡張子」を参照してください。 

 

※1 

※2 

5MB を超えるファイルを添付する場合はこちらを 

クリックします。 

容量の大きいファイル用の添付欄が表示されます。 

ファイル数が 10 で足りない場合はこちらをクリック 

します。 

追加のファイル添付欄が表示されます。 
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添付可能なファイル拡張子 

 種類 拡張子 

1 
Microsoft Office ドキュメント 

(2003 以降) 

xlsx、xls 

2 docx、doc 

3 pptx、ppt 

4 その他ドキュメント、データ rtf、csv、txt 

5 PDF Pdf 

6 画像ファイル jpg、jpeg、tif、tiff、png、gif 

※圧縮形式（.zip, .7z, .cab 等）は添付できません。 

※パスワード付きのファイルは添付できません。 

 

※発注者が添付ファイルの形式を指定している場合には、指示に従ってください。 

 

 

  

<補足> 

事後審査の資料は何度でも提出可能です。 

再度提出する場合は、一度使用した添付資料の欄は使用できなくなります。 

また、同じ名前のファイルは添付できません。 

資料を出し直す際はファイル名を変更して添付してください。 
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事後審査資料提出内容確認画面 
添付した事後審査資料を確認し、提出します。 

 
 

操作説明 
内容を確認して①提出ボタンをクリックし、事後審査資料を送信します。 

提出すると、次の事後審査資料受信確認通知画面に遷移します。 

 

 

  

① 
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事後審査資料受信確認通知画面 
事後審査資料が正常に送信されたことを確認します。 

 
 

操作説明 
①印刷ボタンをクリックすることにより、次ページの新規ウィンドウが表示されますので印刷を行って

ください。印刷後は②入札状況一覧ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

入札状況一覧ボタンは印刷を行うとクリックできるようになります。 

 

  

※受信確認通知は、事後審査資料提出後のこの画面でしか印刷することはできません。 

 後からこの画面に入って印刷することはできませんので、必ずこの時点で印刷してください。 

① ② 
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事後審査資料受信確認通知の印刷 
事後審査資料受信確認通知の印刷用画面です。 

 
 

操作説明 
画面を右クリックすることで、下記のようなメニューが表示されます。 

 

 
 

①印刷をクリックすると落札者決定通知書が印刷されます。 

印刷終了後、右上の×ボタンをクリックして画面を閉じます。 

① 
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10. 開札結果確認 
 

入札参加資格審査終了後、発注者が入札の結果を登録するので、通知書で確認します。 

 

入札状況一覧の表示 

 
 

操作説明 
通知書を確認する案件の「受付票/通知書一覧」列にある、①表示ボタンをクリックします。 

 

「受付票/通知書一覧」列の表示ボタンの下に「未参照有り」が表示されている場合、新たに発注者から

通知書等を受信したか、未参照の通知書等があります。確認してください。 

 

※落札者決定通知は、入札参加者全員に通知されます。 

 

  

① 
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入札状況通知書一覧の表示 
発行された通知書の一覧が表示されます。 

 
 

操作説明 
落札者決定通知書の「通知書表示」列にある、①表示ボタンをクリックします。 

 

※開札の状況によっては、『保留通知書』や『再入札通知書』が発行される場合があります。 

その際にはマニュアル「その他特別な操作」の「３．保留通知書の表示」や「６．再入札通知書の表

示」の手順を確認してください。 

  

① 
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落札者決定通知書の表示 

 

 

操作説明 
落札者決定通知書が表示されます。①印刷ボタンをクリックすることにより、新規ウィンドウが表示

されます。印刷後は②戻るボタンをクリックして通知書一覧に戻ってください。 

 

  

① 

落札した業者と金額

が表示されます。 

② 
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落札者決定通知書の印刷 
落札者決定通知書の印刷用画面です。 

 

 

操作説明 
画面を右クリックすることで、下記のようなメニューが表示されます。 

 

 
 

①印刷をクリックすると落札者決定通知書が印刷されます。 

印刷終了後、右上の×ボタンをクリックして画面を閉じます。 

 

 
 

① 


